Na temelju ¢lanka 33. 1 50. st. 2. Statuta Centra za posebno skrbnistvo, a u vezi sa odredbama
Zakona o petatima i Zigovima s grbom Republike Hrvatske i Pravilnika za primjenu Zakona o
pecatima i zigovima s grbom Republike Hrvatske, ravnateljica Centra za posebno skrbnistvo (u
daljnjem tekstu: ravnateljica), uz prethodnu suglasnost Upravnog vijec¢a donosi

PRAVILNIK 5
O UPOTREBI I CUVANJU PECATA I STAMBILJA

Clanak 1.
Pravilnikom o upotrebi i Suvanju pecata i $tambilja (u daljnjem tekstu: Pravilnik) propisuje se
broj i vrsta pecata koje koristi Centar za posebno skrbnistvo (u daljnjem tekstu: Centar), nacin
ispisivanja njihovog sadrzaja, te upotrebu i Cuvanje istih.

Clanak 2.
Centar ima pecat okruglog oblika s grbom Republike Hrvatske, nazivom i sjediStem Centra,
promjera 38 mm, koji se koristi za javne isprave.

Clanak 3.
Narucivanje, uporaba i zamjena peCata s grbom Republike Hrvatske obavlja se na naCin
propisan zakonom.

Clanak 4.
Za svakodnevno poslovanje Centar koristi dva $tambilja pravokutnog oblika, i to:

-jedan Stambilj najmanje veli¢ine 50x20 mm, bez grba Republike Hrvatske koji sadrzi naziv
Republika Hrvatska, naziv i sjediste Centra, a ukoliko Centar ima vise takvih Stambilja oni
moraju biti oznaceni rednim brojem,

-jedan $tambilj najmanje veli¢ine 70x40 mm, s brojéanom oznakom (stvaraoca i primaoca akta
u sastavu urudzbenog broja), koji sadrzi naziv Republika Hrvatska, naziv i sjediste Centra.
Ispod teksta nalazi se pravokutnik veliine 65x30 mm u kojem se upisuje kada je pismeno
primljeno, klasifikacijska oznaka, kome je pismeno dano u rad, ispod toga broj stvaratelja akta,
prilozi i vrijednost.

Odlukom ravnatelja odreduje se broj §tambilja, na¢in njihovog koristenja te osobe odgovorne
za njihovu uporabu i ¢uvanje.

Clanak 5.
Podruznica Centra ima pedat okruglog oblika s grbom Republike Hrvatske, promjera 38 mm,
koji sadr7Zi naziv i sjediSte Centra te naziv i sjediste Podruznice.

Clanak 6.
Za svakodnevno poslovanje podruznica koristi dva $tambilja pravokutnog oblika, 1 to:

-jedan §tambilj najmanje veli¢ine 50x20 mm, bez grba Republike Hrvatske koji sadrzi naziv
Republika Hrvatska, naziv i sjediste Centra, te naziv i sjedi$te Podruznice, a ukoliko podruZnica
ima vise takvih §tambilja oni moraju biti oznaceni rednim brojem,

-jedan §tambilj najmanje veli¢ine 70x40 mm, s brojéanom oznakom (stvaraoca i primaoca akta
u sastavu urudZbenog broja), koji sadrzi naziv Republika Hrvatska, naziv i sjediSte Centra.



Ispod teksta nalazi se pravokutnik veli¢ine 65x30 mm u kojem se upisuje kada je pismeno
primljeno, klasifikacijska oznaka, kome je pismeno dano u rad, ispod toga broj stvaratelja
Stambilja iz ¢lanka 12. Statuta Centra za posebno skrbnistvo, koji osim sadrzaja iz ¢lanka 12.
Statuta sadrzi i naziv Podruznice.

Odlukom ravnatelja Centra odreduje se broj pe€ata i Stambilja Podruznica, nacin njihovog
kori$tenja te osobe odgovorne za njihovu uporabu i Cuvanje.

Clanak 7.
SadrZaj teksta na pecatu i §tambilju ispisuje se hrvatskim jezikom i latini¢énim pismom.

Clanak 8.
Ravnatelj Centra ¢e posebnom odlukom odrediti radnike kojima ¢e povjeriti pecate s grbom
Republike Hrvatske na upotrebu i Cuvanje, kao i radnike kojima ¢e povijeriti Stambilje na
cuvanje i upotrebu.
Ravnatelj Centra duzan je radnicima iz stavka 1. ovog ¢lanka osigurati uvjete za ¢uvanje pecata
i Stambilja.

Clanak 9.
Pecati i Stambilji koriste se u sluzbenim prostorijama Centra.
Iznimno, ako odredenu sluzbenu radnju treba izvrsiti izvan sluzbenih prostorija, pecati 1
Stambilji mogu se koristiti izvan sluzbenih prostorija.

Clanak 10.
Pecati i §tambilji se tijekom radnog vremena ne smiju ostavljati bez nadzora, a nakon zavrsetka
radnog vremena odgovorni radnik duZan je pecate i Stambilje pohraniti u sluzbenu kasu kako
bi se neovlastenim osobama onemogucio pristup pe€atima i Stambiljima.

Clanak 11.
Centar ¢e prilikom izrade pedata s grbom Republike Hrvatske i njihovog eventualnog nestanka
postupiti u skladu s Pravilnikom za primjenu Zakona o pecatima i Zigovima s grbom Republike
Hrvatske («Narodne novine» br. 93/95).

Clanak 12.
Centar je duzan voditi evidenciju na Obrascu broj 1 — Evidencija pecata i Zigova s grbom
Republike Hrvatske koji je sastavni dio Pravilnika za primjenu Zakona o pecatima i Zigovima
s grbom Republike Hrvatske («Narodne novine» br. 93/95).

Clanak 13.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaju vaziti odredbe Pravilnika o upotrebi i
Cuvanju pecata i Stambilja KLASA: 003-08/14-03/1; URBROJ: 408-01/1-16-6 od 27. svibnja
2016. godine.

Clanak 14.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana nakon objave na oglasnim plo¢ama u sjediStu Centra
i u Podruznicama.

RAVNATELJICA:
Bozana Uofi¢, dipk far.
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Na ovaj Pravilnik Upravno vije¢e Centra za posebno skrbnistvo dalo je suglasnost na sjednici
odrZanoj dana 17. veljace 2022. godine.

Ovaj Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i u sjedistu Centra i PodruZnicama dana/i%) veljace
2022. godine, te je stupio na snagu danaw. veljace 2022. godine.

RAVNATELIJICA:
Bozana Fofic. Adipl. iur.
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KLASA: 003-08/21-03/1 vred 4 '
UR.BROJ: 408-01/13-22-10
Zagreb, 17. veljace 2022.



